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PONTUAÇÃO 

 

A vírgula: é o sinal de pontuação que indica uma pequena pausa, mas isso 

não quer dizer que toda pausa deve ser marcada por vírgula. O uso dependerá do 

tipo de frase ou período de que faz parte.  

 

Vejamos alguns usos para a vírgula: 

 

1- Para separar, em uma enumeração, palavras que têm a mesma função 

sintática. 

Consultei livros, jornais, revistas, enciclopédias. 

 

2- Para separa vocativo.  

Professor, posso sair mais cedo? 

 

3- Depois de SIM ou NÃO, usados como resposta no início da frase. 

- Você vai sair? 

- Sim, vou ao cinema. 

 

4- Para separar aposto. 

O melhor jogador do mundo foi Beto, nosso goleiro. 

 

5- Isolar expressões explicativas do tipo: além disso, aliás, a meu ver, ao 

contrário, a saber, com efeito, isto é, na verdade, por assim dizer, por exemplo, ou 

melhor, pois bem, em suma, ou seja. 

 

Esse problema, a meu ver, pode ser facilmente resolvido.  

 

6- isolar adjuntos adverbiais ou advérbios formados por mais de três 

elementos. 

Na manhã do dia seguinte, fomos embora da cidade. 
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7- separar palavras repetidas. 

Vou sair já, já.  

 

8- separar, nas datas, o nome do local. 

São Paulo, 25 de maio de 2015.  

 

9- omitir um termo. 

Eu comi macarrão. Ele, feijão. 

 

10- separar orações coordenadas. 

Ele entrou, mas não falou comigo.  

 

VÍRGULA + E: 

 

a) Separar orações coordenadas com sujeitos diferentes. 

MEU PAI CHEGOU, E MINHA MÃE SAIU. 

 

b) POLISSÍNDETO. 

E LUTA, E VIVE, E SOFRE. 

 

c) E com valor de MAS 

NÃO ESTUDOU, E PASSOU DE ANO.  

 

CASOS PROIBIDOS 

 

Não se usa vírgula entre sujeito e predicado, entre o verbo e seus 

complementos, entre um nome e seu complemento, entre um nome e seu adjunto. 

 

A viagem de barco, durou duas horas. 
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Ele devolveu o teste, ao professor. 

 

Eles têm orgulho, do filho. 

 

Visitamos essa cidade em um dia, de inverno. 

 

O ponto-final: indica pausa mais longa e é usado para marcar o fim de uma 

frase declarativa.  

O jardim é uma festa. Passa no ar uma borboleta amarela, como uma folha de 

papel de seda levada pelo vento.  

 

O ponto-e-vírgula: indica uma pausa maior que a vírgula e serve para separar 

orações que têm relação de sentido, deixando-as em um mesmo período. De acordo 

com a necessidade de quem escreve, pode aproximar-se do valor da vírgula ou do 

ponto-final.  

Essas coisas me fazem lembrar outras, também ásperas e tristes; estou num 

dia de lembranças ruins. Quando hoje vejo moços a falar do tédio da vida, tenho 

inveja; nós nuca tivemos tempo para sentir tédio. 

 

Os dois-pontos: assinalam uma pequena pausa na frase, indicando que ela 

não está concluída. São usados para: 

 

a) Introduzir uma citação. 

COMO DIZIA MACHADO DE ASSIS: “MATAMOS O TEMPO, O TEMPO NOS 

ENTERRA”. 

 

b) Para introduzir uma fala. 

O PROFESSOR PERGUNTOU: 

- DE ONDE VEIO ESSE ALUNO? 

 

c) Introduzir uma explicação ou um desenvolvimento de ideias 

anteriormente enunciadas. 

TRANSTORNO NO FERIADO: ESTRADAS CONGESTIONADAS. 



    

Prof. Janaina Rosa                                www.focusenem.com.br   4 

Português  
Pontuação  

 

O ponto-de-interrogação: usado no final de uma frase interrogativa direta. 

 

Que dia é hoje? 

 

O ponto-de-exclamação: usado no final de uma frase que expressa surpresa, 

espanto, alegria, indignação. 

 

Que bela surpresa! 

 

As aspas: usadas nas seguintes situações: 

 

a) Para indicar citação. 

Como disse Guimarães Rosa: “Mestre não é quem sempre ensina, mas 

quem de repende aprende”.  

 

b) Para isolar ou destacar palavras ou expressões. 

O velho saiu de “cara amarrada”.  

 

c) Para realçar palavras ou expressões de forma irônica ou não. 

Quem foi o “esperto” que desligou o computador e apagou o arquivo? 

 

O travessão: usado em dois casos, principalmente: 

 

a) Indicar, em um diálogo, a fala de cada personagem. 

- Você aí, menino, para onde vai essa estrada? 

- Ela não vai, não: nós é que vamos nela. 

 

b) Para destacar algum elemento no interior da frase, servindo muitas vezes 

para realçar o aposto, nesse caso podem ser usados dois travessões. 
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Ali estavam os três amigos – três mosqueteiros da era moderna – em 

busca de aventuras e perigos.  

 

As reticências: usadas para: 

 

a) Deixar o sentido da frase em aberto, permitindo interpretação do leitor. 

Ele prometeu pagar a dívida amanhã. Mas se não pagar a promessa... 

 

b) Para expressar hesitação. 

Acho que não posso...posso sim, mas é melhor... 

 

Os parênteses: costumam ser usados para isolar parte do texto que traz um 

comentário, uma explicação ou reflexão.  

 

Quando vi que ele estava ficando impaciente ( e principalmente nervoso), fiquei 

quieto.  

 


