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1. Tipo de caneta: 

 

A exigência é que a caneta seja sempre preta, esferográfica e confeccionada 

em material transparente. É o padrão para os concursos e você não terá problemas com 

isso. Sei que muitos editais permitem a caneta azul, mas eu recomendo severamente 

que você mantenha o padrão como tinta preta.  

 

2. Letra: 

 

Não fique preocupado com o tipo de letra que você usa. As bancas possuem, 

por critério geral, o princípio da legibilidade. Isso quer dizer que, se for possível ler, você 

está salvo!  

 

3. Margens do texto:  

 

Tente evitar deixar muitos espaços em branco ao fim das linhas, porque é 

preciso cuidar da apresentação do texto. Busque não ultrapassar as margens e lembre-

se de colocar o hífen ao lado da palavra, jamais o coloque abaixo! Eu já peguei redações 

de candidatos que perderam pontos por colocar o hífen abaixo das palavras.   

 

4. Borrões: 

 

Para evitá-los, seque a mão na hora de passar do rascunho para a versão 

definitiva. 
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5. Erros: 

 

Caso você erre algo na versão definitiva, faça um traço sobre a palavra incorreta 

e continue escrevendo. Vai perder ponto? Claro! Mas o decréscimo será menor do que 

se você mantivesse o erro.  

 

Veja o exemplo:  

 

 Palavra erada  errada.  

 

6. Título do texto: 

 

Empregue título no texto somente se a banca pedir. E como ela pede? Há duas 

maneiras: dentro da proposta, ela insere a expressão dê um título a seu texto; ou deixa 

uma linha em separado para o título na versão definitiva.  

 

7. Translineação: 

 

Faça a translineação (passagem de linhas) com cuidado. Se uma palavra for 

hifenizada e seu hífen cair no fim da linha, é preciso repeti-lo no início da linha próxima. 

Da seguinte maneira: 

 

Guarda- 

-roupas.  

 

Parece estranho, mas é assim mesmo!  
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8. Pontuação X Poluição: 

 

Use sempre a pontuação suficiente. Não encha seu texto com intercalações, 

inversões, citações ou elementos que exijam destaques de pontuação. O texto mais 

fluido recebe melhor pontuação. 

 

9. Complexidade X Simplicidade: 

 

Busque usar um vocabulário simples em seu texto. O rebuscamento 

(preciosismo) não é bem visto pelos corretores, além disso, você pode empregar 

incorretamente um termo que acha “bonito” por não saber seu correto uso. 

 

10. Ordem sintática e tamanho das sentenças 

 

Prefira escrever sentenças curtas e na ordem direta: facilita a leitura e, 

consequentemente, a correção. 

 


