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1. Tipo de caneta:

A exigéncia é que a caneta seja sempre preta, esferografica e confeccionada
em material transparente. E o padrdo para os concursos e vocé n3o terd problemas com
isso. Sei que muitos editais permitem a caneta azul, mas eu recomendo severamente

que vocé mantenha o padrao como tinta preta.
2. Letra:

Nao fique preocupado com o tipo de letra que vocé usa. As bancas possuem,
por critério geral, o principio da legibilidade. Isso quer dizer que, se for possivel ler, vocé
esta salvo!

3. Margens do texto:

Tente evitar deixar muitos espacos em branco ao fim das linhas, porque é
preciso cuidar da apresentac¢ao do texto. Busque ndo ultrapassar as margens e lembre-
se de colocar o hifen ao lado da palavra, jamais o coloque abaixo! Eu ja peguei redacdes
de candidatos que perderam pontos por colocar o hifen abaixo das palavras.

4. Borroes:

Para evita-los, seque a mao na hora de passar do rascunho para a versdo

definitiva.
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5. Erros:

Caso vocé erre algo na versao definitiva, faca um traco sobre a palavra incorreta

e continue escrevendo. Vai perder ponto? Claro! Mas o decréscimo serd menor do que

se vocé mantivesse o erro.

Veja o exemplo:

Palavra erada errada.

6. Titulo do texto:

Empregue titulo no texto somente se a banca pedir. E como ela pede? Ha duas

maneiras: dentro da proposta, ela insere a expressao dé um titulo a seu texto; ou deixa

uma linha em separado para o titulo na versao definitiva.

7. Translineagdo:

Faca a translineacdo (passagem de linhas) com cuidado. Se uma palavra for

hifenizada e seu hifen cair no fim da linha, é preciso repeti-lo no inicio da linha préxima.

Da seguinte maneira:

Guarda-

-roupas.

Parece estranho, mas é assim mesmo!
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8. Pontuacao X Poluicao:

Use sempre a pontuacdo suficiente. Ndo encha seu texto com intercalagdes,
inversdes, citacdes ou elementos que exijam destaques de pontuagdo. O texto mais
fluido recebe melhor pontuacgao.

9. Complexidade X Simplicidade:

Busque usar um vocabulario simples em seu texto. O rebuscamento
(preciosismo) ndao é bem visto pelos corretores, além disso, vocé pode empregar
incorretamente um termo que acha “bonito” por ndo saber seu correto uso.

10. Ordem sintatica e tamanho das sentencgas

Prefira escrever sentencas curtas e na ordem direta: facilita a leitura e,

consequentemente, a corregéo.
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