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Apresentacao do Texto

Para que se consiga escrever um bom texto, é preciso aliar duas posturas: ter o habito da leitura e
praticar a escrita de textos. Além disso, é importante conhecer as propostas das bancas e saber quais
sdo os critérios de corregdo previstos em edital.

Letra - Legibilidade

Escreva sempre com letra legivel. Pode ser letra cursiva ou de imprensa. Tenha atengdo para o
espagamento entre as letras/palavras e para a distingdo entre maiusculas e minusculas.

Respeito as margens

As margens (tanto esquerda quanto direita) existem para serem respeitadas, portanto, ndo as
ultrapasse no momento em que escreve a versiao definitiva. Tampouco deixe “buracos” entre as
palavras.

Indicacao de paragrafos

E preciso deixar um espaco antes de iniciar um paréagrafo (mais ou menos dois centimetros).

Titulo
> Colocar titulo na redagio vale mais pontos?

Se o titulo for solicitado, ele serd obrigatério. Caso néo seja colocado na redagao, havera alguma
perda, mas ndo muito. Os editais, em geral, ndo informam pontuagdes exatas. No caso de o titulo
nao ser solicitado, ele se torna facultativo. Logo, se o candidato decidir inseri-lo, ele fara parte do
texto, sendo analisado como tal, mas ndo tera um valor extra por isso.

> Otitulo era obrigatorio, e nao o coloquei... E agora, a redagio sera anulada? Serao desconta-
dos muitos pontos?

Quando ha a obrigatoriedade, a auséncia do titulo ndo anula a questdo, a menos que haja essa
orienta¢do nas instru¢des dadas na prova. Nao ha um desconto consideravel em rela¢do ao esque-
cimento do titulo, porque a maior pontua¢do, em uma redagdo para concurso, esta relacionada ao
conteudo do texto.

> Epreciso pular linha apés o titulo?

Em caso de obrigatoriedade do titulo, procure nao pular linha entre o titulo e o inicio do texto,
porque essa linha em branco néo é contada durante a correcao.

> Quando se deve escrever o titulo?
O titulo é a sintese de sua redagéo, portanto, prefira escrevé-lo ao término da redagao.
Errei! O que eu fago?

Quando vocé esta escrevendo e, por distragao, erra uma palavra, vocé deve passar um trago sobre
a palavra e escrevé-la corretamente logo em seguida:

eXecan excecao
Nao rasure seu texto;
Nao escreva a palavra entre parénteses, mesmo se estiver riscada: (exe¢do) (exe¢ao);
Nao use a expressao “digo”.
Translineagao

O fazer quando nao da para escrever uma palavra completa ao final dalinha?
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Deve-se escrever até o limite, sem ultrapassar a margem direita da linha.
O sinal de separagao sera sempre o hifen.

ATENCAO: sempre respeite as regras de separa¢do silabica. Nunca uma palavra seréd separada de

maneira a desrespeitar as silabas:

tran-

sformacéao

Caso a proxima silaba ndo caiba no final da linha, embora ainda haja um espago, deixe-o e

continue na proxima linha.

trans-

formacao

Em relagdo ao posicionamento do hifen de separagdo, deixe-a ao lado da silaba. Nunca acima.

Quando a palavra for escrita com hifen e a separagdo ocorrer justo nesse espago, vocé deve usar

duas marcagoes. Por exemplo: entende-se

entende-

-se

Se a palavra ndo tiver hifen em sua estrutura, use apenas uma marcagao:

apresen-

Tagao

Impessoalidade
Em que pessoa eu escrevo um texto dissertativo?

O texto dissertativo (expositivo-argumentativo) é impessoal. Portanto, pode-se escrever com

verbos em:

>

- 32 pessoa:
A qualidade no atendimento precisa ser prioridade.
Percebe-se que a qualidade no atendimento é essencial.
Notam-se varias mudangas no setor publico.
- 12 pessoa do plural:
Observamos muitas mudancas e melhorias no servigo publico.
NAO escreva na 12 pessoa do singular: Observo mudangas significativas.
Adequagao vocabular

Desempenho linguistico de acordo com o nivel de conhecimento exigido para o cargo/area/
especialidade.

Adequagio do nivel de linguagem adotado a produgéo proposta.

Devem-se escolher palavras adequadas, evitando-se o uso de jargdes, chavoes, termos muito
técnicos que possam dificultar a compreensao.

Dominio da norma padrao dalingua:

Estrutura sintatica de orag¢des e periodos
Elementos coesivos

Concordancia verbal e nominal
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Pontuacgao
Regéncia verbal e nominal
Emprego de pronomes
Flexao verbal e nominal
Uso de tempos e modos verbais
Grafia
Acentuagao
Repeticao

Ocorre quando se usa muitas vezes a mesma palavra ou ideia, as quais poderiam ser substituidas
por sindnimos e conectivos.

Informagdes dbvias

Explicagdes que nao precisam ser mencionadas, pois ja se explicam por si proprias.
Generalizacao

E percebida quando se atribui um conceito que é especifico de uma forma generalizada.

Os menores infratores saem dos centros de ressocializa¢do e retornam ao mundo do crime. (isso
ocorre com todos?)

E preciso que o governo tome medidas urgentes para resolver esse problema. (que medidas?)

Gerundio

E muito comum usarmos o gert’mdio na fala, mas nio se usa com tanta recorréncia na escrita.
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