Vírgula - Quando DEVE ser usada
Caso 1 – Separar termos, enumerando-os
Ex: Necessitamos comprar papel, canetas, borracha, lápis.
 
Caso 2 – Separar orações independentes
Ex: Elas chegaram cedo, falaram sobre o assunto, resolveram tudo.
 
Caso 3 - Separar vocativo
Ex: Paula, venha aqui.
 
Caso 4 - Antes de conjunções adversativas e conclusivas
· Adversativas:Mas, porém, contudo, todavia, entretanto, no entanto.
Ex: Ele sempre se dedicou à empresa, porém nunca foi promovido.
· Conclusivas: Logo, portanto, por isso, então.
Ex: Ele sempre se dedicou à empresa, então foi promovido.
 
Caso 5 - Isolar Aposto
Ex: No sábado, meu dia de folga, viajarei.
O aposto meu dia de folga ficou isolado entre vírgulas. Caso o mesmo aparecesse ao final da oração, haveria apenas uma virgula antecedendo-o:
Ex: Viajarei sábado, meu dia de folga.
 
Caso 6 – Indicar Omissão de Palavras
Ex: Carlos escolheu refrigerante. Eu, suco.
Na segunda oração a vírgula indica a omissão do verbo “escolher”, evitando sua repetição e contribuindo para a coesão do período.
AULA 2
Vírgula - Quando PODE ser usada
Separar oração principal de subordinada adverbial
Ex: Ele foi promovido, embora não se dedicasse muito à empresa.
Nesse caso o uso da vírgula é FACULTATIVO.
AULA 3
Vírgula - Quando NÃO usá-la
Caso 1 - Antes da conjunção E com valor ADITIVO
Ex: O diretor e os assessores se reuniram ontem.
 
Caso 2 - Antes da conjunção OU
Ex: Não sei se ele trabalha ou estuda.
AULA 4
Uso do Ponto e Vírgula (;) e Dois Pontos (:)
Ponto e Vírgula
· Usado entre orações coordenadas para marcar uma pausa mais forte que a da vírgula, mas sem encerrar a ideia.
Ex: Ontem você reclamou do arroz; hoje, do feijão.
 
· Usado para separar orações coordenadas que já possuem muitas vírgulas.
Ex: Ela, rapidamente, quis acionar a policia; o marido, porém, mais tranquilo, resolveu o problema sozinho.
 
· Usado para separar orações coordenadas não ligadas por conjunção.
Ex: O rio está poluído; a fauna está comprometida.
· Usado para separar itens de uma enumeração.
Ex: Verificar antes da viagem:
Motor do carro;
Combustível;
Freios.
 
Dois pontos
Usado para:
· Indicar uma citação
Ex: Já no avião, a aeromoça disse: “senhores, favor apertarem os cintos”.
 
· Explicar / detalhar algo dito anteriormente
Ex: Letícia viajou para dois países: Suíça e Espanha.
 
· Anunciar uma fala no discurso direto:
Ex: Quando nasci, um anjo torto, desses que vivem na sombra, disse:
- Vai Carlos, ser gauche na vida.
 
· Anunciar uma enumeração:
Ex: Precisamos comprar para a festa: copos, pratos, talheres e toalhas.
 
· Antes de Orações Apositivas:
Ex: Queremos apenas isto: que a corrupção acabe.
AULA 5
Uso das Reticências (...) e Aspas (")
Reticências
As reticências:
· Marcam uma interrupção antes de a frase terminar.
· Indicam que há continuidade no que está sendo dito.
Isso serve para:
· Leitor imaginar o que está implícito
Ex: E mais um dia chegou ao fim...
 
· Indicar hesitação, gagueira, surpresa
Ex: Então... eu não sei como te dizer isso... mas gostaria de ir ao cinema?
 
· Indicar que uma frase não está transcrita por inteiro
Ex: “(...) ou numa casinha de sapê (...)”
 
Aspas
As aspas servem para:
· Indicar citação de outros autores em meio a um texto
Ex: Como diria Cazuza, “o tempo não para”.
 
· Indicar gírias ou termos populares
Ex: Ela o chamou de “X9” perante todos.
 
· Indicar ironia
Ex: Ele pagou “apenas” um milhão pela casa.
AULA 6
Uso do Travessão (-) e Parênteses ()
[bookmark: _GoBack]Travessão
O travessão serve para:
· Indicar mudança de interlocutor em um diálogo
- Como foi o final de semana?
- Foi ótimo! Viajei com amigos.
 
· Separar orações, especificando-as
Avante! – gritou o general.
 
· Evidenciar uma palavra ou expressão
Os veículos a gasolina estão sendo substituídos por outros – principalmente bicicletas – para preservar a natureza.
 
Parênteses
Os parênteses servem para:
· Isolar informações que não se encaixam na sequência lógica do enunciado, mas que é conveniente expressar.
Entre as melhores canções de 2013, apenas três (pasmem!) são nacionais.

