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Ortografia
A ortografia se caracteriza por estabelecer padrões para a forma escrita das palavras, produto de 

acordos ortográficos que envolvem os diversos países em que a língua portuguesa é oficial.

Emprego de X e Ch
Emprega-se o X:

˃˃ Após um ditongo.

»» Ex.: caixa, frouxo, peixe

•	 Exceção: recauchutar e seus derivados

˃˃ Após a sílaba inicial ‘‘en’’.

»» Ex.: enxame, enxada, enxaqueca

•	 Exceção: palavras iniciadas por ‘‘ch’’ que recebem o prefixo ‘‘en-’’: encharcar (de charco), 
enchiqueirar (de chiqueiro), encher e seus derivados (enchente, enchimento, preencher...)

˃˃ Após a sílaba inicial ‘‘me-’’.

»» Ex.: mexer, mexerica, mexicano, mexilhão

•	 Exceção: mecha

˃˃ Em vocábulos de origem indígena ou africana e nas palavras inglesas aportuguesadas.

»» Ex.: abacaxi, xavante, orixá, xará, xerife, xampu

˃˃ Outros casos.

»» Ex.: bexiga, bruxa, coaxar, faxina, graxa, lagartixa, lixa, lixo, puxar, rixa, oxalá, praxe, roxo, 
vexame, xadrez,xarope, xaxim, xícara, xale, xingar, etc.

Emprega-se o Dígrafo Ch
˃˃ Nos seguintes vocábulos: bochecha, bucha, cachimbo, chalé, charque, chimarrão, chuchu, chute, 

cochilo, debochar, fachada, fantoche, ficha, flecha, mochila, pechincha, salsicha, tchau, etc.

Emprega-se o G
˃˃ Nos substantivos terminados em -agem, -igem, -ugem

»» Ex.: barragem, miragem, viagem, origem, ferrugem

•	 Exceção: pajem

˃˃ Nas palavras terminadas em -ágio, -égio, -ígio, -ógio, -úgio

»» Ex.: estágio, privilégio, prestígio, relógio, refúgio

˃˃ Nas palavras derivadas de outras que se grafam com g

»» Ex.: engessar (de gesso), massagista (de massagem), vertiginoso (de vertigem)

˃˃ Outros casos.

»» Ex.: algema, auge, bege, estrangeiro, geada, gengiva, gibi, gilete, hegemonia, herege, megera, 
monge, rabugento, vagem. 

Emprega-se o J
˃˃ Nas formas dos verbos terminados em -jar ou --jear
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»» Ex.:

•	 arranjar: arranjo, arranje, arranjem

•	 despejar:despejo, despeje, despejem

•	 gorjear: gorjeie, gorjeiam, gorjeando

•	 enferrujar: enferruje, enferrujem

•	 viajar: viajo, viaje, viajem

˃˃ Nas palavras de origem tupi, africana, árabe ou exótica

»» Ex.: biju, jiboia, canjica, pajé, jerico, manjericão, Moji

˃˃ Nas palavras derivadas de outras que já apresentam j

»» Ex.:

•	 Laranja: laranjeira

•	 Loja: lojista

•	 Cereja: cerejeira

˃˃ Outros   casos.

»» Ex.: berinjela, cafajeste, jeca, jegue, majestade, jeito, jejum, laje, traje, pegajento

Emprego das Letras S e Z
Emprega-se o S

˃˃ Nas palavras derivadas de outras que já apresentam s no radical

»» Análise -- analisar

»» Casa -- casinha

»» Catálise -- catalisador

˃˃ Nos sufixos -ês e -esa, ao indicarem nacionalidade, título ou origem

»» Burguês -- burguesa

»» Inglês -- inglesa

˃˃ Nos sufixos formadores de adjetivos -ense, -oso e --osa

»» Catarinense

»» Gostoso

»» Teimosa

˃˃ Nos sufixos gregos -ese, -isa, -osa

»» catequese, diocese, poetisa, profetisa, sacerdotisa, glicose, metamorfose, virose

˃˃ Após ditongos

»» coisa, pouso, lousa, náusea

˃˃ Nas formas dos verbos pôr e querer, bem como em seus derivados

»» pus, pôs, pusemos, puseram, pusera, pusesse, puséssemos, quis, quisemos, quiseram, quiser, 
quisera, quiséssemos

»» repus, repusera, repusesse, repuséssemos
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˃˃ Outros casos.

»» abuso, asilo, através, aviso, besouro, brasa, cortesia, decisão,despesa, empresa, /freguesia, 
fusível, maisena, mesada, paisagem, paraíso, pêsames, presépio, presídio, querosene, raposa, 
surpresa, tesoura, usura, vaso, vigésimo, visita, etc.

Emprega-se o Z
˃˃ Nas palavras derivadas de outras que já apresentam z no radical 

»» Deslize -- delizar

»» Razão -- razoável

˃˃ Nos sufixos -ez, -eza, ao formarem substantivos abstratos a partir de adjetivos

»» Inválido -- invalidez

»» Limpo -- limpeza

˃˃ Nos sufixos -izar, ao formar verbos e -ização, ao formar substantivos

»» Civilizar -- civilização

»» Colonizar -- colonização

˃˃ Nos derivados em -zal, -zeiro, -zinho, -zinha, -zito, -zita

»» cafezal, cafezeiro, cafezinho, arvorezinha, cãozito, avezita

˃˃ Outros casos.

»» azar, azeite, azedo, amizade, buzina, bazar, catequizar, chafariz, cicatriz, coalizão, cuscuz, 
proeza, vizinho, xadrez, verniz, etc.

˃˃ Nos vocábulos homófonos, estabelecendo distinção no contraste entre o S e o Z

»» cozer (cozinhar) e coser (costurar)

»» prezar( ter em consideração) e presar (prender)

»» traz (forma do verbo trazer) e trás (parte posterior)

Emprego de S, Ç, X e dos Dígrafos Sc, Sç, Ss, Xc, Xs
Emprega-se o S

˃˃ Nos substantivos derivados de verbos terminados em ‘‘andir’’,’’ender’’, ‘‘verter’’ e ‘‘pelir’’

»» Expandir -- expansão 

»» Pretender -- pretensão

»» Estender -- extensão

Emprega-se Ç
˃˃ Nos substantivos derivados dos verbos ‘‘ter’’ e ‘‘torcer’’

»» Ater -- atenção

»» Deter -- detenção

»» Manter -- manutenção
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Emprega-se o X
˃˃ Em alguns casos, a letra X soa como Ss

»» auxílio, expectativa, experto, extroversão, sexta, sintaxe, texto, trouxe

Emprega-se Sc
˃˃ Nos termos eruditos

»» acréscimo, ascensorista, consciência, descender, discente, fascículo, fascínio, imprescindível, 
miscigenação, miscível, plebiscito, rescisão, seiscentos, transcender, etc.

Emprega-se Sç
˃˃ Na conjugação de alguns verbos

»» nascer- nasço, nasça

»» crescer- cresço, cresça

»» descer- desço, desça

Emprega-se Ss
˃˃ Nos substantivos derivados de verbos terminados em ‘‘gredir’’, ‘‘mitir’’, ‘‘ceder’’ e ‘‘cutir’’

»» Agredir -- agressão

»» Demitir -- demissão

»» Ceder -- cessão

»» Exceder -- excesso

Emprega-se o Xc e o Xs
˃˃ Em dígrafos que soam como Ss

»» exceção, excêntrico, excedente, excepcional, exsudar

→→ Observações sobre o uso da letra X:

˃˃ O X pode representar os seguintes fonemas:

»» /ch/ - xarope, vexame

»» /cs/ - axila, nexo

»» /z/ - exame, exílio

»» /ss/ - máximo, próximo

»» /s/ - texto, extenso

˃˃ Não soa nos grupos internos -xce- e -xci-

»» Ex.: excelente, excitar

Emprego das letras E e I
Na língua falada, a distinção entre as vogais átonas /e/ e /i / pode não ser nítida. Observe:

Emprega-se o E
˃˃ Em sílabas finais dos verbos terminados em -oar, -uar

»» Ex.: magoar - magoe, magoes; continuar- continue, continues



AlfaCon Concursos Públicos

Lei do Direito Autoral nº 9.610, de 19 de Fevereiro de 1998: Proíbe a reprodução total ou parcial desse material ou divulgação com 
fins comerciais ou não, em qualquer meio de comunicação, inclusive na Internet, sem autorização do AlfaCon Concursos Públicos.

6

˃˃ Em palavras formadas com o prefixo ante- (antes, anterior)

»» Ex.: antebraço, antecipar

˃˃ Nos seguintes vocábulos:

»» Ex.: cadeado, confete, disenteria, empecilho, irrequieto, mexerico, orquídea, etc.

Emprega-se o I
˃˃ Em sílabas finais dos verbos terminados em -air, -oer, -uir

»» cair- cai

»» doer- dói

»» influir- influi

˃˃ Em palavras formadas com o prefixo anti- (contra)

»» Anticristo, antitetânico

˃˃ Nos seguintes vocábulos:

»» aborígine, artimanha, chefiar, digladiar, penicilina, privilégio, etc.

Emprego das letras O e U 
Emprega-se o O/U
→→ A oposição o/u é responsável pela diferença de significado de algumas palavras.

˃˃ comprimento (extensão) e cumprimento (saudação, realização)

»» soar (emitir som) e suar (transpirar)

•	 Grafam-se com a letra O: bolacha, bússola, costume, moleque.

•	 Grafam-se com a letra U: camundongo, jabuti, Manuel, tábua
Exercícios

01.	 No seguinte período, a palavra em destaque está grafada de acordo com a ortografia oficial:
a)	 O sindicato se preocupa com o aspécto educativo da cartilha.
b)	 Várias entidades mantêm convênio conosco.
c)	 O consumidor tem de ser consciênte de seu papel de cidadão.
d)	 O substântivo que traduz essa cartilha é ‘‘seriedade’’.
e)	 No rítmo em que a sociedade caminha, em breve exerceremos plena cidadania.

02.	 No texto abaixo, apenas uma palavra, dentre as destacadas, está grafada corretamente e de 
acordo com a norma-padrão.

Um fotógrafo sulafricano apresentou uma bela expozição com doze imagens de pássaro em voo 
entorno de uma antena disfarçada. Quem não pôde ver o trabalho do fotógrafo vai têr outra oportu-
nidade em breve.

A palavra nessas condições é
a)	 sulafricano
b)	 expozição
c)	 entorno 
d)	 pôde
e)	 têr

Gabarito

01 - B

02 - D
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